BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
" Doc lap - Tu do - Hanh phuc

So: 4666 /BHXH-CSXH Ha Noi, ngavd.i thing 44 ndm 2016

V/v huéng dan v€ mau, 1n, cap va
quan ly Giay ching nhan nghi viéc
huéng BHXH

Kinh gur:
- Bao hiém x4 hd1 cac tinh, thanh phé true thudc Trung vong;
- Bao hiém xa hdi B6 Qubc phong:
- Bao hiém x4 hdi Cong an nhan dan.

Can ctr Thong tu s6 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 cia Bd Y té (Thong
tu sO 14/2016/TT-BYT) quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Bao hiém
x4 hoi (BHXH) thudc linh vuc y té, Quyét dinh s6 4520/QD-BYT ngay 22/8/2016
cia BO Y té dinh chinh Thong tu sé 14/2016/TT-BYT; BHXH Viét Nam hudng
dan vé mau, in, cap va quan 1y Gidy chimg nhan nghi viéc huéng BHXH (goi tat
la GCN) nhu sau:

I. Mau GCN

Mau GCN 1a mau duy nhét ¢6 noi dung va hudng dan ghi quy dinh tai Phy
luc s6 12 ban hanh kém theo Thong tr s6 14/2016/TT-BYT. Dé dap ng yéu cau
quan ly, trén mau cé in s6 seri mau do phat quang dudi anh dén ¢6 tia cuc tim,
logo BHXH Viét Nam vé&i duong kinh 50mm duoc in chim bang muc phét quang
khong mau, dugc nhin thay dudi anh dén co tia cuce tim.

SO seri dugc bd tri ¢ phia trén bén phai mau gom 10 ky tu, trong do: 02 ky
tu déu la ma tinh, thanh phé truc thudc Trung wong ban hanh kém theo Quyeét
dinh s6 124/2004/QP- -TTg ngay 08/7/2004 cua Thu tudéng Chinh phu vé viéc ban
hanh bang danh muc va mé so céc don vi hanh chinh Viét Nam va Coéng vin s6
628/ TCTK-PPCD ngay 06/8/2009 cta Tong cuc Thong ké vé viéc thdng bao ma
s6 danh muc hanh chinh mai. Riéng ma cua BHXH Bd Quoc phong duoc ky hiéu
b"‘éng s6 97, cia BHXH Cong an nhan dan duoc ky hiéu béng sH 98: 08 ky tu tiép
theo 1a s6 ty nhién bat dau tr 00000001; sd seri trén mau 1a sd A réap, font chiv
Times New Roman, ¢& chit 12.

II. Phoi GCN

Phoi GCN (goi tat 1a phoi) ¢6 02 loai théng nhét theo mot mau quy dinh tai
Muc I Vin ban nay dung dé cap cho cac co sé kham bénh, chita bén (goi tat la

CO SOy te) nhu sau: Loai dung dé in trén may vi tinh (goi tét 1a Loai GGCN1); loai -
dung dé viét tay (goi tit 1a Loai GCN2) ==

1. Loai GCNI



- Kich thude: Kho gidy A5 nam ngang, gom 01 lién;
- Chat liéu: Giéy dam bao d6 bén, do bong va in dugc trén may tinh.

- Loai GCN1 dé roi; cac to roi duoc sép xép theo sb seri lién tuc bat dau tu
seri thir nhat dén seri thi n. Dé thuén ti€n cho viéc in trén may tinh, chi in: LOAI
GCNI1 viao goc trén bén phai, so seri in vao bén phai dudi dong LOAI GCNI,
logo BHXH Viét Nam va tiéu dé “GIAY CHUNG NHAN NGHI VIEC HUONG
BAO HIEM XA HOI” chit in hoa dim, font chit Times New Roman, ¢& chir 12;
cac ndi dung con lai cic co s y té thong nhat in theo dinh dang cia ctia BHXI
Viét Nam dam bao chinh xac, déy du thong tin theo Phu luc 12 va huéng dan ghi
GCN ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2016/TT-BYT.

2. Loai GCN2

- Kich thuéde: Kho gidy AS, nim ngang, gom 02 lién gidng nhau vé kich
thudce, so seri, logo BHXH Viét Nam va tiéu dé “GIAY CHUNG NHAN NGHI
VIEC HUONG BAO HIEM XA HOI” chir in hoa dam, font chit Times New
Roman, c& chit 12; cac ndi dung tiéu thirc con lai trén mau 1a chit in thudng, ding,
font chit Times New Roman, ¢& chit 12 (riéng tiéu dé cidc muc trén mau chit in
thudng, dirng, dam). Thiét ké 02 lién nhu chimg tir héa don tai chinh (viét dé 2
lién); goc trén bén phai cac lién in LOAI GCN2, lién 1 va lién 2 in cling mdt s0
ser1 vao bén phai phia dudt dong chit LOAT GCN2. Goc trén bén trai lién 01 in
“Lién 01: Giao ngudi lao déng”; lién 02 in “Lién 02: Luu” mau chit in thudng,
nghiéng, font chit Times New Roman, ¢& chit 11.

- Chat liéu: Str dung gidy Carbonless (gidy tu than) loai 2 lién.

- Loa1r GCN2 déng thanh quyén c6 trang bia theo tht tu tir quyén thir nhat
ky hiéu (Q1/ndm...) dén quyen thir n (Qn/ndm....) (mau bia kém theo Vin bén
nay) véi so luo'ng 200 tO’/quyen hai to (hen 01 va lién 02) trong cung mot quyen

phai cling mdt sb seri; s6 seri duogc sap xép lién tuc tir seri thtr 00000001 dén seri
thtr 00000100 cia Q1, tir 00000101 dén 00000200 cta Q2, twong tv dén Qn.

III. Trach nhiém cia co quan BHXH trong viéc in, cap, quan ly phoi
1. BHXH Viét Nam

- Huéng dan, chi dao, kiém tra viéc thuc hién in, cép phd1 cua BHXH cac
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (goi tat 1a BHXH tinh); BHXH B6 Quéc
phong, BHXH Cong an nhan dan (goi tat 1a BHXH lyc luong vii trang):

- Chi dao, kiém tra viéc cép GCN cuacaccosdy té ddi voi nguo1 lao dong,

viéc quan ly va st dung phdi bao gém: Loai GCNI1, loa1t GCN2 tai cac co sd'y té% ,_
2. BHXH tinh

2.1. Van phong



a) Tiép nhan ho so ding ky cap phdi (1an dau, bo sung, dinh ky hang nim)
ctia cac co sy té do BHXH tinh cap phoi va ké hoach cap phoi do BHXH huyén
chuyén dén; cin ctr s6 luong phoi con ton, phdi hop v6i Phong Ché d6 BHXH dé
lap ké hoach vé s6 luong phdi can st dung cho nim sau hodc can bd sung trong,
nim trinh Gidm doc BHXH tinh phé duyét ké hoach in dam bao du s6 luong phoi
sit dung trong nam 2017 cap cho cac co 30 y té dé cap cho ngudi lao dong trén
dia ban;

b) Can ctr ké hoach in phdi di duoc Giam déc BHXH tinh phé duyét, to
chirc in va cap phdi cho cic co s y té trén dia ban theo phan cap cua BHXH tinh;
viéc t0 chirc in phoi thuc hién theo Cong vin sb 4115/BHXH-TCKT ngay
25/10/2016 cia BHXH Viét Nam vé huéng din mua sém thuong xuyén.

¢) Nhan phoi theo hop déng da ky véi nha in (ké ca in bd sung); kiém tra
so lugng, chiing loai, chat luong phdi (trudmg hop khong dung theo hop dong thi
lap bién ban yéu cau xt ly theo quy dinh):

d) Khi cap phdi, tiép nhan phoi phai thuc hién [ap B1én ban giao, nhin pho1
(mau s6 05A-GCN dinh kém Vin ban nay) va ghi chi tiét, ddy da vao Sb theo doi
cap GCN (mau sé 06A-GCN dinh kém Vian ban nay).

¢) Thu hoi phdi da cap:

- T6 chirc thu hoi phoi da cép ddi vdi cac co so y té bao giam khong con
trong danh sach duoc cap GCN trén dia ban;

- Tiép nhan phdi do Phong Thanh tra - Kiém tra thu hoi chuyén dén;

- Phén loai pho1 do thu hoi, do tiép nhan néu con sir dung duoc thi dua vao
theo doi dé cap tiép, néu khong con st dung duogc thi dua vao luu trix theo quy
dinh;

- Thu hoi cudng phoi, phdi sai, hong: Pinh ky 06 thang mdot 1an tiép nhan
tir cic co s& y té do BHXH tinh cip phéi va cubi thang 12 hing nam tiép nhan tur
BHXH huyén danh sach s6 seri cac phéi (loai GCN1) bi héng, cap sai (néu cb),
danh sach nguoi lao dong duge cap loai GCN1 (miu s6 04-GCN dinh kém Vin
ban nay) va cac cuéng quyén loai GCN2 (lién s0 2), trudng hop dén thoi han thu
hoi ma co sd y té chua st dung hét phoi loai GCN2 thi tiép tuc st dung cho dén
hét sau d6 nop lai cudng quyén loai GCN2 cho co quan BHXH noi cap phoi vao
ky sau; 14p Bién ban giao nhin (mau s6 05B-GCN dinh kém Vin ban nay) va mQ
s6 sach theo ddi (mau 6B-GCN dinh kém Vin ban nay) dé luu trit.

Thoi han luu trix, t6 chire lvu trit va huy tai liéu luu trit thue hién theo quy
dinh ctia BHXH Viét Nam. pe—



f) Phéi hop vdi Phong Cong nghé thong tin (CN'TT) ding tai cong khai, cap
nhat theo dai lién tuc hing ngady trén Trang dién tr BHXH tinh, Trang tin dién tu
BHXII Viét Nam “Théng tin vé quan 1y cap GCN”, gobm: Tén co 56 y té duoc cap
GCN, pham vi hoat dong chuyén mén, mau dau, danh sach ding ky, mau chit ky
clia ngudi hanh nghé dugc phan cong ky GCN va sO seri phoi di cap cho cosdy
té do; sd seri phoi bi mét; bién dong ting, giam danh sach cdc co sé y té duge cap
GCN; bién dong tang, giam ngudi hanh nghé duoc phan cong ky GCN cia co s6
y té... M sd sach theo ddi hodc thuc hién trén phén mém dé tiép nhén, theo do,
quan ly “Thong tin vé quan ly cap GCN”.

o) Thang 12 hang nim phoi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh (KHTC)
tién hanh kiém ké phoi theo quy dinh, chuyén Bién ban giao, nhan phoi, danh sach
sO seri cac phoi mat; danh sach so seri cac phoi bi hong cho Phong Tiép nhan va
Tra két qua tha tuc hanh chinh (hodc Phong Luu trit) dé luu trit theo quy dinh.

Péi chiéu, quyét toan s6 GCN da st dung, s bi hong, sd ton hién dang
quan 1y, xac dinh s6 da nhan, s6 thu hoi, s6 da st dung va sd thira chuyén ky sau.

2.2. Phong Ché dp BHXH

- Phéi hop véi Vin phong trong viée 1ap ké hoach vé s luong phdi can st
dung ctia ndm sau hodc can bo sung trong nam;

- Phéi hop véi Vin phong theo ddi, cép nhat thong tin vé quan ly cap GCN
néu tai Tiét f Diém 2.1 Khoan nay:

- Tiép nhan thong bdo vé viéc mat phodi tir co s0' y t€ kip thoi thdng bao cho
Phong CNTT sb seri phd1 b1 mat dé cap nhat vao co s¢ dir hiéu dung chung, kip
tho1 thong bao cho Van phong dang tai trén Trang tin dién tt BHXH tinh, Trang
tin dién t& BHXH Viét Nam. Nghién ctru, dé xuat phuong an xi 1y trinh Giam
doc BHXH tinh (néu xét thay can thiét).

2.3. Phong KHTC

- Tiép nhén ching tir do Vin phong chuyén dén dé 1ap 02 lién phiéu nhap
kho an chi ddc biét: Luu Phong KHTC 01 lién, chuyén Vin phong 01 lién dé ghi
s6 kho: '

- Can ctr ké hoach cap phdi d3 duge Giam déc BHXH tinh phé duyét, lap
03 lién phiéu xuat kho an chi dic biét: Luu 01 lién tai Phong KHTC, chuyén 01
lién cho don vi nhan phoi va 01 lién chuyén Vin phong dé ghi s6 kho va thuc hién
hach toan ké toan theo quy dinh;

- Hang quy, hiang nim cht tri thuc hién kiém ké 4n chi theo quy dinh. g2 —

2.4. Phong Gidm dinh bdo hiém y té (BHYT)
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- Cap nhat tinh hinh bién dong giam cac co so'y té duoc cap giay phép hoat
dong va dugc cap GCN theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2016/TT-BYT trén dia
ban tinh thdng bao kip thoi cho Phong CNTT dé cip nhat vao co sd dit lidu dung
chung;

- Thong bao cho Phong CNTT dé cp nhat vao co s& dit liéu dung chung
tinh hinh c4p nhat dit liéu kham bénh, chita bénh, dit liéu cac ho so gidy to cap
GCN vao co sé dit liéu kham chita bénh qudc gia va viée 1ién thong véi hé thong
dit liéu ctia co quan BHXH ctia cac co sé y té trén dia ban tinh.

2.5. Phong Thanh tra - Kiém tra

- Chu tri phoi hop véi Phong Giam dinh BHYT, Phong Ché d6 BHXH dé
kiém tra viéc in, cap phoi ciia co quan BHXH;

- Chu tri phéi hop véi Phong Gidm dinh BHYT, cac phong chtte ning thudc
S& Y té dé kiém tra viée cdp GCN, quan 1y va str dung phoi tai cac co sé vy té trén
dia ban tinh. Qua kiém tra néu phat hién co s& y té khong con trong danh sdch
dugc cap GCN thi tién hanh thu hdi s6 phoi di cap cia co sd y té do, khi thu hoi
phai 14p Bién ban giao, nhan phoi theo mau 05B-GCN dinh kém Vin ban nay.
Phoi thu hdi vé chuyén cho Vin phong.

2.6. BHXH huyén

a) Tiép nhan ho so ding ky cap phoi (1an dau, bo sung, dinh k¥ hing nam)
clia cac co s& y té trén dia ban huyén va cin ct so6 luong phdi con ton, lap ké
hoach vé s6 lugng phdi can sir dung ctia ndm sau hodc can bd sung trong nam guri
Vin phong BHXH tinh dé tong hop chuyén cho Phong CNTT dé cap nhat vao co
s¢ dit liéu dung chung va nhan phoi tir Vin phong BHXH tinh dé cap phéi cho
Cac co sO'y té trén dia ban huyén;

b) Khi nhan phoi tir BHXH tinh va cap phoi cho ¢& s& y té phai thuc hién
lap Bién ban giao, nhan phdi (mau so6 05A-GCN dinh kém Vin ban nay) va ghi
chi tiét, day du vao So6 theo ddi cip phdéi GCN (miu s6 06A-GCN dinh kém Vin
ban nay) va thong bao danh sach co sd y té duoc cap GCN trén dia ban va s seri
phdi di cp cho céc co s y té dd, cap nhat bién dong tdng, giam danh sach cac
co s& y té duoc cap GCN, bién dong ting, giam ngudi hanh nghé duogc phan cong
ky GCN tai cac co s6 y té trén dia ban, thong bao kip thoi cho Vin phong tong
hop chuyén cho Phong CNTT dé cdp nhat vao co sé dit lidu dung chung;

~ ¢) Thu hdi phdi da cap:

- T6 chtre thu hoi phdi d3 cap ddi voi cdc co so y té bao giam khong con :
trong danh sach duogc cap GCN trén dia ban;



- Thu héi cudng phoi, phdi sai, hong: Pinh ky 06 thang mdt 1an tiép nhin
tir cac co sé y té do BHXH huyén cip phdi; danh sach s6 seri toan bo cac pho1
(loai GCN1) bi hong, cap sai (néu cd) danh sach ngudi lao ddng duoc cap loai
GCN1 (mau s6 04-GCN dinh kém Vin ban nay) va cac cubng quyén GCN2 (lién
50 2), 1ap Bién ban giao nhan (theo maiu 05B-GCN dinh kém Vin béan nay) va mo
so sach theo ddi (mau 6B-GCN dinh kém Vin ban nay) dé theo ddi, quan 1y dén
cudi thang 12 hing nam thi téng hop ban giao cho Vin phong BHXH tinh;

d) Thang 12 hang nim tién hanh kiém ké phdi theo quy dinh chuyén Bién
ban giao, nhan phoi, danh sach sd seri cac pho1 mat, danh sach so seri cic pho1 bi
hong va ban giao cho Van phong BHXH tinh;

e) Tiép nhan “Thong tin vé quan Iy cap GCN” theo quy dinh tai Tiét f Diém
2.1 Khoan 2 Muc III Vin ban nay tir cac co so' y té trén dia ban do BHXH huyén
cap phdi thong bao kip thoi cho Vian phong téng hop chuyén cho Phong CNTT
dé cap nhat vao dit liéu dung chung;

f) Tiép nhan thong bao mat phdi tir cic co sd y té trén dia ban huyén Kip
thdi chuyén dén Phong Ché do6 BHXH tong hop chuyén Phong CNTT dé cap nhat
vao co sO dit 11éu dung chung,

2.7. Phong CNTT

Tiép nhén thong bao bién dong ting, giam danh séch céc co s6 y t& dugc cap
GCN va bién dong tang, giam ngudi hanh nghé dugc phén cong ky GCN tai cac co sé
y t¢ trén dia ban toan tinh, sb seri phéi di cap cho cac co sd vy té do, sb seri phoi bi mAt,
cap nhat lién tuc “Thong tin vé quan 1y cdp GCN” vao co s& dit liéu dung chung va
kip thoi chuyén cho Vian phong dé dang tai trén Trang tin dién tr BHXH tinh, BHXH
Viet Nam. Quan ly, luu trlt, bao toan co s¢ dit 1iéu dung chung.

2.8. Gidm déc BHXH tinh
Cén ct tinh hinh cu thé dé quy dinh thoi diém 14p ké hoach, in, cap, quan ly

phdi, luan chuyén ho so, tai liéu gilta cac don vi, b phan va nhiém vu cu thé clia céc
don vi thudc quyén quan ly dam bao quan ly chét ché, Iinh hoat va ding quy dinh.

3. BHXH lyc lwong vii trang

- Cin ¢t cdc quy dinh ctia phap luat vé mau GCN, quan 1y thdng nhit viée
in, cap va quan ly phoi, cdp va quan ly GCN va huéng dan tai Vin ban nay va
tinh hinh thuc té dé co quy dinh viéc 1n, cép, quan ly va st dung GCN trong luc
luong vii trang cho pht hop, ddm bao yéu cau quan 1y theo quy dinh;

- Kiém tra viéc thuc hién cép GCN, quan ly va st dung pho1 trong cac don
_ S N _ %
V1, co SO v t€ trong luc lugng vi trang theo quy dinh;
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- Phoi hop véi BHXH tinh trong to chire thuce hién viéc cap, quan 1y va st
dung GCN dam bao quyén loi clia ngudi lao dong va yéu cau quan 1y;

- Hang nim thuc hién kiém ké 4n chi theo quy dinh.
IV. Co sé'y té trong viéc ding Ky cap, quan ly va sir dung phoi GCN
1. Thii tuc cap phéi GCN

Co s& y té va ngudi hanh nghé kham chita bénh tai co s& y t& nay theo quy
dinh tai Dicu 24 Thong tu sd 14/2016/TT-BYT ngay 12/5/2016 ctia B6 Y té ¢b
tham quyén cap GCN, thi tuc o0m:

Van ban dé nghj cap phdi GCN kém theo Danh séach ngudi hanh nghé duoc
co s&' y t& d6 phan cong ky GCN va ké hoach st dung phoi theo tirng loai GCN1
va loai GCN2 trong nam (mau 07B-GCN dinh kém Vin ban nay); gtri dén BHXH
tinh hodic BHXH cép huyén theo phén cap ctia BHXH tinh noi co s¢ d6 dat tru s6
dé duogc co quan BHXH cap phoi.

2. Ldp ké hoach cip phéi GCN

- Trude ngdy 01/7 hang nim, co s& y té du kién sd luong, chung loai phoi
dé nghi cap trong nim sau (mau s6 02-GCN dinh kém Vin nay) gu1 BHXH tinh
hoic BHXH cap huyén theo phan cap ctia BHXH tinh noi co sé d6 dit tru sG dé
lap ké hoach in va cap phdi cho niam sau:

- Truong hop can cép bo sung phoi dé cap cho nguoi lao dong thi lam van
ban dé nghi cap bd sung phoi (mau s6 03-GCN dinh kém Viin nay) gui co quan
BHXH noi cap phdi.

3. Quan ly va str dung phoi GCN

- Tiép nhan phoi tr BHXH tinh hodc BHXH huyén theo phan cip cla
BHXH tinh dé quan Iy (m& s6 theo doi viéc cap, thu hoi cudng phoéi loai GCN2
doi véi nguo1 hanh nghé dugc phan cong cép GCN), to chirc viée cép GCN cho
nguoi lao dong tham gia BHXH bi 6m dau, thai san theo ding nguyén tic quy
dinh tai Piéu 25 Théng tu SO 14/2006/TT-BYT, kip thoi ngay sau khi kham, chira
bénh xong (cap theo sb seri lién tiép tr nhé dén 16n d6i vai tung loal phoi);

- T6 chtrc quan ly phdi1 theo dung quy dinh quan ly an chi, khong dé hong,
mat, that lac. M@ sd theo doi viéc cap, thu hdi phdi (theo sb seri lién tiép tir nho
dén 16n ddi VO’I tung loai) d6i véi tu'ng bd phan chuyén mon. Tru’orng hop bi mat
phoi (quyen 50..., 50 to kém theo sb sen) phai bdo cdo ngay vé co quan BHXH
noi cap phoi. Hang nidm cac co s& y té thuc hién kiém ké 4n chi theo quy dinh;

- P4 véi loai GCN1 khi cp thi in trén mdy tinh dé giao cho nguoi lao dong
nghi viéc huong BHXH, Iuu dit liéu cap loai GCN1 nay trén may tinh, hang thang o
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in tir dit liéu may tinh Danh sich ngudi lao dong dugce cap loai GCN1 theo dinh
dang ctia BHXH Viét Nam (mau s6 04-GCN dinh kém Van ban nay) luu ciing cac
t& GCN1 in bi hong, cap sai (néu ¢6) tai co sd y té;

- Doi v6i loai GCN2 thi lién 01 cép cho ngudi lao dong nghi vi€c hudng
BHXH; lién 02 Iuu cing cudng quyén GCN2, kém theo céc tor GCN2 bj hong; luu
tai co SOy té: dinh Ky 6 thang mot lan chuyén toan bd cac phoi (loai GCN1, loai
GCN2) bi hong, cap sai (néu c¢6) danh sach ngudi lao dong duoc cap loai GCN1
(mau s6 04-GCN dinh kém Vin ban ndy) va cac cudng quyén GCN?2 (lién 02) dén
co quan BHXH noi cap phoi dé theo ddi, quan ly.

V. T6 chirc thwe hién
1. Trdach nhiém ciia cdc co sé y té

- Co sé& y té thong bdo kip thoi khi ¢6 céac thay d6i “Thong tin vé quan ly
cap GCN” cho co quan BHXH noi cap phéi dé dang tai cong khai trén Trang tin
dién tot BHXH Viét Nam va co quan BHXH tinh: Tén co soy té duoc cép GCN,
pham vi hoat ddng chuyén mdn, mau dau, sd quyén, so td, sb seri phoi bi mat hodc
cac thay d6i khéc ctia co s& v té lién quan dén viéc cap GCN, quan Iy va sit dung
phoi; bién dong ting, giam ngudi hanh nghé duoc phan céng ky GCN va mau chit
ky ctia ho (mau sd 08-GCN kém theo Van ban nay);

- Cap GCN cho ngudi lao dong day d, kip tho1, ding quy dinh tai Thong tu
s0 14/2016/TT-BYT; khi cip GCN cho ngudi lao dong thi ddng thoi cap nhat dit liéu
kham bénh, chita bénh, dit liéu cac hé so giéy to cép GCN vao co so dit liéu kham
chita bénh quoc gia dé lién thong véi hé thong dit liéu ctia co quan BHXH;

- Ngudi hanh nghé dugce phan cong ky GCN tai co sé y té ghi day du cac
no1 dung trong GCN theo ding quy dinh tai Phu luc 12 ban hanh kém theo Thong
tw sO 14/2016/TT-BYT va chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh x4c,

trung thwe cua viéc c:ip GCN;

- Trudng hop co quan BHXH va co sé y té thuc hién giao dich bing hd so
dién tir thi thuc hién quy trinh cdp GCN theo quy dinh vé giao dich dién tr trong
viéc thuc hién thu tuc cép GCN.

2. BHXH tinh, BHXH luc lwgng vii trang

- Mau C65-HD ban hanh theo Thong tu sé 178/2012/TT-BTC ngay
23/10/2012 ctia Bo Tai chinh vé viéc hudng dan ké todn 4p dung cho BHXH Viét
Nam st dung dén hét ngay 31/12/2016; tur ngay 01/01/2017 tr& di st dung mau
GCN ban hanh theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2016/TT-BYT va huéng dan tai
Vin ban nay. Doi véi phdi quy dinh tai Coéng van s6 3789/BHXH-CSXH ngay
07/10/2014 di cap cho co s& y té hoidic con ton tai co sé y t€, tai BHXH tinh,
B-HXH luc lu'@g vl trang, BHXH huyén t6 chirc thu hdi va huy, thu tuc huy thuc '@Q//
hi€n theo quy dinh cia BHXH Viét Nam:;



- Chuén bj day du céc diéu kién dé trién khai thuc hién in phoi, cip phoi
trudc ngay 01/01/2017 cho céc co s¢ y t€ dé cap cho ngudi lao dong (sb luong
pho1 i du su dung trong nam 2017);

- Phoi hop voi S& Y té dé hudng din cac co s6 y té thuc hién trach nhiém
cua minh theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2016/TT-BYT va hudng dan tai Van
ban nay.

- Trudc ngay 31/12 hang nam, gu'l Bao cao tinh hinh quén ly va st dung
GCN va ké hoach sir dung ctia nim sau vé BHXH Viét Nam.

3. Cac don vi thuoc BHXH Viét Nam
3.1. Van phong BHXH Viét Nam

+ C¢ trach nhlem hO'p dong thiét ké market in ph6i GCN dé st dung thong
nhat trén toan qudc (gom day du cac nd1 dung quy dinh tai Muc I, I Vin ban nay);
lua chon chat 11eu gidy de in phor GCN (10a1 GCNI1 va GCN2) va g market 1n
phoi; thong tin vé loai glay, tiéu chuan chat luong gidy, cach thu’c in bao mat trén
phoi dén BHXH tinh dé in théng nhét va bao dam thoi gian cap phoi cho cac co
sG y té dé cap cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Vin ban nay.

+ Chudn bi day du cac diéu kién dé td chirc in phoi tap trung tat BHXH Viét
Nam cap cho BHXH tinh, BHXH luc luong vii trang dé cip cho cac co 6 y té
theo quy dinh tr ndm 2018 tr¢ di.

3.2. Ban Thuc hién chinh sdch BHXH-:

Theo chire ndng, nhiém vu va quy dinh tai Vin ban nay t6 chirc thuc hién
va chi dao, kiém tra viéc trién khai thuc hién cia BHXH tinh, BHXH luc luong
vu trang.

3.3. Trung tadm CNIT

+ Phoi hgp véi Ban Thuc hién chinh sach BHXH trong Vlec cung cap thong
tin vé cap quan Iy GCN va hé thong co scr dit hiéu “Thong tin Ve quan ly cap GCN”
theo quy dinh tai Van ban nay (bao gom Xay dung phan mém hd trg co sG y té
va co quan BHXH trong viéc cung cap thong tin vé cap quan ly GCN theo quy
dinh tal Van ban nay; xay du’ng dinh dang mau GCN1, tu dong l4p danh séach cap
GCN cap cho cac co so y t& dé thuc hlen thong nhat ho tro k¥ thuat giap BHXH
tinh dang tdi, cdp nhat “Thong tin vé quan ly cap GCN” theo quy dinh tai Tiét f
biém 2.1 Khoan 2 Muc III Vin ban nay Ién Trang tin dién t&r BHXH tinh, Trang
tin di€én t BHXH Viét Nam.

+ Xay dung hé th()ng co s¢ dit li€u dung chung “Thong tin vé quan 1y cép
GCN” dé chia sé, két ndi, lién thong gitta co s& y té v6i co quan BHXI trong toan
qudc, theo dai, quan ly va bao toan co s¢ dir liéu nay theo quy dinh. o e —



+ Xay dung he thong co s& dit liéu dung chung “Thong tin vé quan 1y cap
GCN” dé chia sé, két ndi, lién thong gitta co s& y té véi co quan BHXH trong
toan quoc, theo ddi, quan 1y va bao toan co s¢ dit liéu nay theo quy dinh.

+ Hudng dan Phong CNTT cua BHXH tinh hd tro k¢ thuat, hudng dan
cac Phong thuoc BHXH tinh, BHXH huyén-va co so'y té trén dia ban tinh thuc
hién c4c n6i dung néu trén va hudng dan tai van ban nay.

Cong van nay thay thé Cong vin s6 3789/BHXH-CSXH ngay 07/10/2014
cia BHXH Viét Nam vé mau, in, cAp va quan ly Giay ching nhan nghi viéc
hudng BHXH. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi phan 4nh
vé BHXH Viét Nam./. e

Not nhin: KT.TONG GIAM POC

- Nhu t1‘§11;

R PHO TONG GIAM DOC

- B& qudc phong;

- BO Cong an;

- Bo LDTBXH;

- B6 Tai chinh;

- UBND céc tinh, thanh pho:

- SO Y té cac tinh, thanh phé;

- Céc Pho Tong Giam doc;

- Cac don vi true thuéoc BHXH
Viét Nam:;

- Website BHXHVN;

- Luu; VT, CSXHmE
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Miu s6 02 - GCN

.

) ),

(I'en co quan guan Ey cap iren) CONG BOA XA TIOI CHU NGHIA VIET NAM

(tén co quan dé nghi) Doc lap - Ty do - H@Hh phuc
SO, L, oo, RGAY ... ... thdng ..ndm............
V/v cap phoi Gidy chitng nhan nghi
viéc hudéng BHXH
KANR U ottt et e e e (1)

Thuc hién Cong vin so . .. /BHXH-CS5XH ngay ... thang ... nam 2016
ctia Bao hiém x3 hoi Viét Nam vé viéc 1ap k& hoach s6 lu’ong, loai phoi Giay

chirng nhan nghi viéc hucmg BHXH, oot e,
o (2) DAO CAO VA GE NEHL .. vvi et (1) cap phdi
cho ndm 20.... nhu sau:
1. Loai GCNI1:
a. SO luong da su dung trong NAM TG et ee et e eeeeeeeernenennenn L0
b. S luong con ton GEn cudi NAM tTUGCI e i enrinrerneeneenen, to;
c. SO lugng duoc cap trong NAM NAY: ... ..e.eeerieieineiieennns to;
d. SO lugng udce su dung trong nam TIAY Sttt veieeeeneeeeeeenanen to;
d. SO lugng wdc con ton dén cudi NAM NAY:...eeveveenrenenennnn, to;
e. SO luong dé nghi clp cho nAm 20......0 coeeveviiiiiiiiieen, to
(DANE Clr. e e )
2. Loai GCN2:
a. SO lugng da st dung trong ndm trudci........oovviiinnnnn 103
b. SO lugng con tén dén cudi ndm trudc:.....oovviiniiiiiinnn. R 1o
c. SO luong duoc cap trong NAM DAY ... envernenenernennennnnne, to;
d. SO lugng voc su dung trong NAM DAY et erieerreiinene s to;
d. Sé lwong ude con tdn dén CUOI NEM NAY: . ..t enans to;
e. SO lugng d€ nghi cdpchondm 20......0 .o, to
(DA Cltr. ettt e e )
Kinh @8 NERIT oooninie et (1) xem X€t,
g141 quyet./ .
Noi nhin: THU TRUONG
- Nhu trén; (ky, dong ddu)
- Luu .
Ghi chu:

- (1) Tén co quan gui de nghi cdp phoi,
- (2) Tén co guan dé nghi cdp phii,

o\ )
A

=

_,-""rrf i



| Miu sh 03 - GCN |

(T¢n ¢o uan quaii }y Cﬁp trén) CONG HCA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap Tu do - Hanh phuc

(tén co quan dé nghi)

SO, L e ee e, REAY .. ... thdng ..ndm... ... ... ...

V/v cap bd sung phdi Gidy chirng nhin
nghi viec hudng BHXH

F e BB

T 014 L P (L)

Thuc hién Coéng van s6 .... /BHXH-CSXH ngay thang nam 2016
cua Bao h1em Xa h01 V1et Nam vé viéc 1ap bd sung sd luong, loai phdi Giay

Sung, pho1 cho nam 20.... nhu sau.
i. Loai GCNI1:

a. SO luong dwoc cap trong NAM DAY ... verrerireeeeenrieeaeneanenen, to;
. SO luong udce st dung {rONg NAM NAY .0t etinrrrreenerennrieenn, to;
c. S6 lwong dé nghi cip bd sung trong NAM NAY & ..vvvvvenenennnnne. to
(DANG CHTEL . ettt et et e e e e e e e e e e )
2. Loai GCN2:
a. SO luong dUoc CAp trong NAM NMAY ... veiririreeererreneneaneenanns to;
b. Sé lwong udce st dung troNg NAM NAY: ... vviiiiiiairicn e eerenenen to;
c. S6 lugng dé nghi cip bo sung trong NAM NAY  ..ovvvvvevivinennns to
(DANG CE . o it e )
Kinh d€ nghi: ..o, (I} xem Xet,
oA TvAr / H
518.1 \ih} \..ft.f . gﬂl‘é//
Noi inhin: THU TRUC)'N G
- Nhu trén; (ky, dong dau)
- Luu .
Ghichu:

- (1) Tén co quan giii de nghi cdp phoi;
- (2) Tén co quan dé nghi cdp phoi;



AHV_..lli.llil_-..-_#ii.Ili_ili.l.lii.ll_!.ll:l

()t eeeeeeeeerereereereeeenn

MAU SO 04-GCN

DANH SACH NGUOI LAO BONG PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN NGHI VIEC HUONG BHXH

waﬁili_l_“gms'l‘l‘tﬁl

S0 seri Gidy

] o Ngay, thang, | chimg nhidn | . . . . Ly do nghi viéc
STT Ho v: ° = . SO _ T Yon vi 12 I 2 . ol A2 1o 3s
ﬂ 0 va tén i nohi viée 0 thé BHY Don vi {am viée (Chiin dodin) Tir ngay, D& ngiy,
huéng BHXH | thang, nam | thang, nadm
1 2 ,I__ 4 o - 6 L T 9 10
H | 3
2
m _— - — - — —_
Ao
...... , NEAy ......thdng .....nam...... m.,.wnw\\ii
NGUOI LAP THU TRUONG CO SO KCB

(Ky, ghi vo ho tén)

Ghi cha:

- (1) Géc trén bén trai ghi tén co quan quan ly cp trén cta co s KCRB
- {(2) Ghi tén co sé kham chita bénh

- (3) Péng déu ctia co sd KCB

- Cac n01 dung khéac ghi theo nd1 dung trén GCN

(K, ghi ¥& ho tén, dong ddu) (3)



A T KT -




Mau s6: 0SA-GCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phue

_ - BIEN BAN
GIAO, NHAN PHOI GIAY CHUNG NHAN NGHI VIEC
HUONG BAO HIEM XA HOI

SO reeneenrisnnnnnnn/ BB-GCN

HOm nay, ngay........ thang........ ndm..........

AL et e re et
Chung tbi gdbm:
BEN GIAO (tén domn vi ia0): vveveeveennnenn. e e e, e
D1 L et e e et ettt e taa et e eaae et aatrtttar . —r———————————n—annas
- ONE, DAL chirc danh....cooovevivii la dai dién
-CMT 80l ¢ [0 TSP CAD TIZAY vvvveeeeeeeeeeenreeneanns
BEN NHAN (€N AON VI NNATI) . oot et ea e e e e nnans
i 9 ) b I o] o | U U SOPRPOUPPPRI
cOnE, D& ChTC danh....ceeeevee oo eeee e 1a dai dién
-CMT SOt S (0 S UUUR R L CAD LAY v e
Thuec hién giao, nhin phoi Gidy chirng nhan nghi viec hwong BHXH nhw sau:
Bién ban dugc l4p vao hoi ....... <3 (s SN phut, ngay...... thang...... nam..........
Bién ban duogc 1ap 2 ban: Bén giao gitt 01 ban, bén nhén gift 01 ban./. Be_—
) —
DAI DIEN BEN GIAQ PAI DIEN BEN NHAN
(Ky, ghi 16 ho t€n) (Ky, ghi 13 ho tén)

Muce dich: D¢ ghi nhan viéc giao, nhén phéi Gifly chting nhin nghi viéc hudn ng BHXH
gitta Co quan BHXH va co s& y té, gitta BHXH tinh va BHXH huyén.

Phwong phap 1ap: Co quan BHXH va dai dién co s& y té; BHXH tinh va BHXH
huyén 18p khi thuc hién giao, nhin phdi Giéy chirng nhin nghi viéc hudéng BHXH.

- Ghi rd ngay thang, dia diém noi giao, nhin phéi Gidy chumg nhan nghi viéc hudng
- Ghi day du, ho tén, chirc danh... cua nguoi dai di€én bén giao va bén nhin;

- N6i dung giao nhén phdi Gidy chimg nhén nghi viée huéng BHXH phai ghi cu thé s lugng
ttmg loai; tir s6 seri dén s6 seri ddi vai timg loai; thue trang vé chét wong phoi .....

- Pal dién bén giao va bén nhan ky, ghi rd ho tén./.



Miu s6: 05B-GCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

BIEN BAN
GIAO, NHAN TAI LIEU THU HOI
GIAY CHUNG NHAN NGHI VIEC HUONG BAO HIEM XA HOI

HoOm nay, ngay........ thang........ ndm..........
BT e e e e e vt e et aaaaaaeranan,

Chung toi gbm:
BEN GIAO (180 AON VI Z180): «ovteveee oot *..
8 CT i,

r - 3 -

0N, DA 19 LG 21 |y FO la dai di€n
-CMT 80 e, do ........... e teeeee it e ————— L CAD NEAY vt e,
BEN NHAN (tén don vi 11011 SRR RPRRRRTR
o B - N o o T OO
- 0nE, DAL e chitc danh........ccoovveiiiiiiiiiiii e, la dai dién

Thuye hién giao, nhan tai liéu vé Gidy chitng nhén nghi viéc hwong BHXH da s
dung nhw sau:

.....................................................................................................................
‘I“-"..‘III-‘“‘"‘I-ﬂl‘lllllll.i.l-!!!!!E!H'I!Eﬂ.ﬂﬂltlﬂt]I-I-i- llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

AR A R N NN Y N N R R R R R T I I T I mE TN T T T T YT T T T T T Y T YT T T T T T T T T YT T T T T T T T T

Bién ban dugc 14p vao hoi ....... g10 ..v... ... phtt, ngay...... thang...... nam..........
B1€n ban dugc 1ap 2 ban: Bén giao gift 01 ban, bén nhan gift 01 ban./.

DAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

Muc dich: Dé chi nhin viéc giao, nhan tai lidu vé Giéy chitng nhén nghi viéc hudng
BHXH @4 sir dung giita co s y t& va co quan BHXH.

Phuong phap la:p Dai dién co s& y t€ va co quan BHXH l4p khi thuc hién giao, nhan
tai lidu vé Gidy chtmg nhin nghi viéc huong BHXH d3 swr dung go*n Céc to Gidy
chu’ng nhan nghi viéc huéng BHXH bj cip sai, mat, héng...; cudng quyén GCN2 (lién
50 2); s6 phoi Gidy chimg nhén tai cdc co s& y t& d4 dlmg hoat dong.

- Ghi r® ngay thang, dia diém noi giao, nhan tai lidu vé Gidy chimg nhin nghi viéc
huong BHXH;

" PP, 3 B LA . 2 . e SN
- Ght ’%a" ’#’”, hﬂ TEI'}. chirc df;‘uu"l... cua NEUCI dai Lllt:u pCIl gldu va bén [lhqul,

- NO1 dung g1ao nhan tai liéu vé Giay chu:ng nhan nghl viec huong BHXH da sir dung
phal gh1 cu thé s6 Iu’orng tung loai, tir sb sen dén sb seri @61 voi timg loai (trong d6 ohi
cu thé s6 luong, sb seri cua nhimg to cap sal, hong) ghi ngay, thang, ndm cua Danh
sach nguol lao dong duorc cap GCNl (neu co) 6[01 VOl pho1 Glay chlmg nhan ngh1 v1ec

phm, t1 ong cic quyén ghl 15 50 o da Su dl_mg, SO tc)' chua Sur dl_mg (kem theo 56 serl).



Mau sd 06A-GCN

SO THEO DOI CAP PHOI GIAY CHUNG NHAN
NGHI VIEC HUONG BHXH
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S6, ngay,

LLOAI GCNI1 LOAI GCN2
TEN COSOY Ngay, thang, _ | thang, nam
STT - S T ~ K £ X £y N A A K Ghi chi
6 nin chp S0 lwong Tir so Dénsé | S6lwong | Twr so Dén sd Bién bin giao
(T0) serl seri | (quyén) Serl seri nhén
I 2 3 4 5 6 7 8 g 10 17
|

1
2
; |
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Miu s6 06B-GCN

SO THEO DOI TAI LIEU THU HOI GIAY CHUNG NHAN
NGHI VIEC HUONG BHXH DA SU DUNG
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M3y s8 07B-GNC

| MAU DANG KY CAP PHOI
GIAY CHUNG N HAN NGHI VIEC HUONG BHXH
......... M. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tw do - Hanh phuc
, ngay thang ... ... nan
Kinh givi: Bdo hiém x3d hoi ........ @) .

Can cu quy dinh tai Thff‘) g tw s 1 4/2016/TT BYT ngay 12/5/2016 quy

dinh chi t ié t th1 hanh mot SD dién cna L.uat Bao hi Am x4 hd1 thude Iinh vuc v +5

.:...w..a.......... AR A b i vd TS i j..u...l. ¥ Li-\.-'

va Gidy phép hoat dong sb ............ 3 s S
Pé nghi Quy co quan Bao hiém x4 hoi.... .. @ . cap phdi Gidy chimg
nhin nghi viéc hudng bdo hiém x4 héinam.............. nhur sau:
-Loat GCNI: o (t0)
(Bang Y L )
-Loat GCN2Z: oo (t0)
(BEANG ChT .o )
Danh sach ngu(n hanh nghé duoc phéan cdng ky Glay chung nhan nghi
viéc hudng bao hiem xahoditai .............. @ , gom:
TT| HQVATEN |SOCHUNG CHI | PHAM VI HOAT PONG | CHU KY
HANH NGHE CHUYEN MON®
]
2
3
4
Not nhin Nguoi dirng dau co sé khim bénh, chita bénh fg/

(Ky va ghi ré ho tén, dong diu)

(1): Ghi tén co s& v té

(2): Ghi tén tinh (thanh pho) tryc thudc Trung wong

(3): Ghi day du s, ky hiéu gidy phép va ngay, thang, nim cép gmy phép hoat ddng kham bénh, chita bénh

(4): Ghi pham vi hoat dong chuyén mén cuia tirng ngudi hanh nghé theo chirng chi hanh nghé kham bénh, chita
bénh cta ngudi dé
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Lién 01: Giao nguoi lao dong LOAI GCN2

............................. SO seri: ......ooenn...
] FR /KCB
GIAY CHUNG NHAN
Zﬁmm VIEC HUONG BAO HIEM XA HOI
(chi 4p dung cho diéu tri ngoai tr)
I. Thong tin ngwdi bénh I
Ho vaten: ....coccvveriiieeereeeene e, bmw%mm:? ......... /... [eeeeenn
S6 the BHYT: e, R Q_QH ﬁﬁ? ......... ivessinencenonserensesttesanencnsnsnnsasnesns
Pon vi lam viée: ......................... ............ ettt e e e e r e st e e s e e e s s eneabannes
= O_:E doan
SH NEAY NENI: oo et e, et eeteeeretiteeeantesennetennaeenaeettaeera et rnatrneeratnerriaesraraans
(TTngay ...ccoeevnnnnne.ee. AN DAY e, )
II1. Thong tin cha, me (chi 4p dung d6i voi 58.5@ hop nguoi bénh 1a tré em dudi 7 tudi)

- Ho vatén cha: ......... e eeeeereeeenteeteeentesaneeh.aattananaeannatantnan e aanatnetaaeaaan e rnntanaenaranrrenratnenntararrrrnnranarans
o 5 (O 2 IR (5] 4 1 o o (<O U RSO O U TSSOSO TR SRR
Xac nhan chit ky cua y, bac sy Ngay...thang...nam..

(K3, ghi rd ho tén, dong dau) Y, bac sy KCB

(Ky, ghi ro ho tén)
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